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ACTA N° 02

FECHA: febrero 12 de 2026
HORA: 5:00 pm-6:30 pm
LUGAR: Instalaciones del J.I. FANA

TEMA: Importancia del registro completo, oportuno y veraz de todas las novedades relacionadas
con la asistencia, inasistencia y situaciones familiares de las nifias y los nifios y registro
documental correcto de novedades.

ASISTENTES: Responsable del servicio, Profesionales en atenciéon a la primera infancia y
auxiliares en atencién a la primera infancia.

ORDEN DEL DIA:

Socializacion registro completo, oportuno y veraz de todas las novedades.
Orientaciones

Compromisos

Observaciones

5. Cierre

ko

OBJETIVO:

Socializar con el talento humana sobre la importancia del diligenciamiento oportuno,
completo y veraz del formato de novedades, en cumplimiento de los estandares y
lineamientos establecidos.

DESARROLLO:

La responsable del jardin, realiza la socializacion a las profesionales en primera infancia
y auxiliares pedagoégicas, frente a la importancia del adecuado registro de las
novedades relacionadas con la asistencia, inasistencia y situaciones particulares de las
nifias y los nifios vinculados al servicio.
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Se hace énfasis en que el registro de novedades constituye un insumo fundamental
para el seguimiento de los casos, la toma de decisiones y el cumplimiento de los
compromisos contractuales del servicio.

Asimismo, se retoma la situacion presentada recientemente, en la cual, pese a haberse
realizado acciones de seguimiento, no se evidencié el registro oportuno en el formato
correspondiente, identificando esta situacién como una oportunidad de mejora en los
procesos internos.

Se brindan orientaciones especificas al equipo sobre:

Registro diario de novedades sin excepcion.

Diligenciamiento completo y claro de la informacion.

Coherencia entre las acciones realizadas y lo registrado.

Responsabilidad individual en el manejo de la informacion.

Compromisos:

El talento humano se compromete a realizar el registro oportuno y completo de todas
las novedades.

La responsable del jardin, realizara seguimiento diario a las novedades diligenciadas.
Se implementara control interno para verificar el cumplimiento del registro diario.
Observaciones:

Se resalta la importancia del trabajo articulado del equipo para garantizar la calidad del
servicio y la proteccién integral de las nifias y los nifios.

Cierre:

Se da por finalizada la reunién, reiterando el compromiso institucional con el
cumplimiento de los lineamientos técnicos y la mejora continua del servicio.

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Se realizara seguimiento diario a las | Responsable del | Todos los dias
novedades de todos los niveles jardin
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CONVOCATORIA.
En constancia de lo anterior firman:
Ti ;
Nombres y Apellidos Car_go 2 ".)? de Dependencia
vinculacién

Drncia '%}DE’{ L//),‘Py:b Tt T Z Fans

FOR-GD-002 - V2

P

agina 3 de 4

Firma

T o

kr%f 1% %/0 Z'}zmzm’ JArr 9. lwaw

o
(\{uﬁul /T:r?,ff-:uur’ AP T .S’:FE""Q

.

@\ ang |

ﬁg\{"éf Pz w4 RC)%F’%V‘;W“M AP 1)! Farin

T/\QH\ACA Qoéf“\"ﬁ()f& @(0;68\\0%\ A0 T Fang

Dova Qowms Poletttons et A Aana

p T foane

Hol

cicis B ?(

\Culetcii H!“'am'\fanclo. PLA Dedaansic

b S hman te el Ot Tong

Buk pechecqscn Q1P
Wiely dengo — Mleponcd A0y M P

NGV

23 Pogesionalid?l (Jt o

j@qlqu&f Dedroeey Proreownod dpt _J1 komo

£ o . o
AB\SZ cCliCg S,’s}j:[ggﬁ Ay Ft’daﬁd‘g’;a
; - -

, l .
)\W YA pn@@s?orolmaj; T 1 Fexre

L(Q’\W\bl %.:N\Rna\'() Prc&emmq\ s s Fang

Ve '\\A_e'c\\‘(Pq[g_-_ on;;esfcﬁo( AP 3.1 {onc

(‘)ngcént Z?mi Tl F-?rﬂéﬁﬁf-}’l,‘ Aipi dI ,‘ngﬂt)

A\W"\C&. E\O"w\vr_a_ PPQ{—(Q&\’,TQ] A A*i‘@o—\q

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97
Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co

.m-m?
¢

e

e

NS

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



Y

BOGOT/\

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002 - V2
Pagina 4 de 4

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




R
SECRETARIA DE

BOGOTI\ INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina 1 de 2
ACTAN®___
FECHA: 19 Febrero 2026
HORA: 6:00 am - 7:30 am
LUGAR: Jardin Infantil Fana Cofinanciado
TEMA: Modo Registro de Novedades

ASISTENTES: Francia Rodriguez Suescun (Coordinadora Fana)
Ariel O. Gamboa T. (Psic6logo)

ORDEN DEL DIA: Saludo

DESARROLLO:

Objetivo de la reunion

Realizar sensibilizacién al equipo de trabajo sobre la importancia del diligenciamiento
adecuado de las novedades en la historia social, garantizando que estas contengan
informacion clara, completa y objetiva.

Desarrollo de la reunion

Durante la reunion se abordé la importancia de registrar oportunamente cualquier situacién
relevante relacionada con los nifios y nifias, destacando que toda novedad debe incluir de
manera precisa:

e« Tiempo: Fecha y hora exacta en que ocurrié la situacion.
e Modo: Descripcion clara y objetiva de como sucedieron los hechos.
e Lugar: Espacio especifico donde ocurrio la situacion.

Se enfatizo en la necesidad de mantener una redaccion clara, coherente y objetiva, evitando
suposiciones, juicios de valor o apreciaciones personales. Asimismo, se recordd la
importancia de una adecuada ortografia y puntuacion, ya que las novedades son
documentos institucionales que pueden ser requeridos como soporte formal.

Se reiter6 que cualquier situacion que se presente con un nifio o nifia, ya sea
comportamental, académica, emocional, de salud o de convivencia, debe ser reportada de
manera inmediata en el formato de novedades, sin omitir informacién relevante.
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También se resaltd que el registro oportuno:

Permite hacer seguimiento adecuado a los casos.

Facilita la comunicacién con padres de familia.

Brinda respaldo institucional.

Contribuye a la proteccién y bienestar integral de los nifios y nifias.

Compromisos

1. Registrar todas las novedades el mismo dia en que ocurran los hechos.
2. Verificar que cada novedad contenga tiempo, modo y lugar.
3. Revisar la redaccién y ortografia antes de entregar el informe.
4. Informar de manera inmediata a coordinacién o direccién ante situaciones que lo
requieran.
Cierre

Se finaliza la reunién reiterando la responsabilidad profesional que implica el adecuado
registro de las novedades y la importancia de actuar con ética, compromiso y diligencia en
cada caso presentado.

COMPROMISOS:

CONVOCATORIA: Se propone una nueva reunion para el dia

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . .. Dependencia Firma
vinculacion
Ariel O. Gamboa T Psicoélogo SDIS Suba Infancia
Francia Rodriguez Coordinadora Fana ; y
. . Fana Cofinanciado
Suescun Cofinanciado

Anexos: Listado Asistencia

Elaboré: Ariel O. Gamboa T. Psicologo

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
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